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EDITAL

ELEICAO PARA ESCOLHA DE DIRETOR(A) E COORDENADOR(A)
ADMINISTRATIVO(A) DA UNIDADE DE ATENDIMENTO A CRIANCA (UAC)

A Comissédo designada pela Pro-Reitoria de Assuntos Comunitérios e
Estudantis - PROACE, através do Ato Administrativo n° 72/2023, a fim de
realizar eleicbes para preenchimento das funcdes de DIRETOR(A) E
COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO(A) DA UNIDADE DE ATENDIMENTO
A CRIANCA, determina que:

| - REQUISITOS DOS(AS) CANDIDATOS(AS)

S&o requisitos minimos dos(as) candidatos(as):

Diretor(a):
a) Ser membro do quadro de pessoal permanente e ativo da Universidade
Federal de Sao Carlos;
b) Possuir formacgéo superior em Licenciatura em Pedagogia;

c) Estar apto com o item I, referente as atribuicdes do cargo de Diretor(a).

Coordenador(a) Administrativo(a):

a) Ser membro do quadro de pessoal permanente e ativo da Universidade
Federal de Séo Carlos;

b) Possuir experiéncia profissional em administracao e areas afins;
c) Estar apto com o item Il, referente as atribuicbes do cargo de

Coordenador(a) Administrativo(a).
ll. DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

A Direcéo da UAC compete:
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d)

f)

g)

h)

)

K)

compartilhar e submeter a Pré-Reitoria de Assuntos Comunitérios e
Estudantis as atividades a serem desenvolvidas pela UAC;

analisar, propor e desenvolver atividades inerentes ao funcionamento da
unidade;

analisar e avaliar programas e projetos apresentados a UAC e encaminha-
los as instancias consultivas e deliberativas, por meio de pareceres e ou
andlises;

analisar, propor e acompanhar a programacao orcamentaria e financeira
da Unidade, de programas e de projetos que compdem o Projeto Politico
Pedagogico (PPP) da UAC;

propor e acompanhar os projetos e planejamentos pedagdgicos da
Unidade;

promover a integracdo das atividades que compdem o PPP da Unidade
com o ensino de graduacdo, de poés-graduacdo e a pesquisa da
instituicao;

propor, estimular e promover programas e projetos, visando a formacao
adequada de recursos humanos;

representar a UAC em eventos e reunides de cunho pedagdgico no @mbito
da Universidade e fora dela, por determinacdo e/ou apds consulta a
ProACE;

fornecer dados, informagcdes e outros indicadores a usuarios, setores
interessados e a outras instituicdes, respondendo por sua fidedignidade e
atualizacao, mediante consulta & ProACE;

arbitrar, em conjunto com a Dire¢éo, sobre impasses de natureza pessoal
e administrativa que coloquem em risco o funcionamento da Unidade;
criar estratégias que garantam aos funcionarios a participacdo em

atividades relacionadas ao desenvolvimento profissional.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

C Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis Q
- Unidade de Atendimento A Criancga
uFE:{.'rm Via Washington Luiz, Km 235 — Caixa Postal 676 GIJGAC

CEP 13565-905 S&o Carlos, SP
Fone (16) 3351-8194 Fax (16) 3361-2081

E mail: uac@ufscar.br

A Coordenacdo Administrativa da UAC compete:

a)

b)

elaborar e compartilhar com a Direcdo a programacado orcamentaria e
financeira dos programas e projetos;

desenvolver as atividades de planejamento, informacfes administrativas,
programacao or¢camentdria e modernizagcdo administrativa nas esferas
especificas de sua competéncia,

substituir a Direcdo em seus afastamentos e ou impedimentos legais;
garantir a circulacdo e o acesso de todas as informagdes de interesse da
comunidade da Unidade em tempo habil;

elaborar, orientar e acompanhar todas as atividades administrativas
relativas a folha de frequéncia, fluxo de documentos da vida funcional dos

prestadores de servico, de acordo com as normas estabelecidas;

fydiligenciar para que o ambiente fisico e os bens patrimoniais da Unidade

)

h)

sejam mantidos e preservados;

representar a Unidade em eventos e reunides, quando indicado pela
Direcdo da UAC e, mediante conhecimento da ProACE;

cumprir e fazer cumprir o que determina este Regimento e o PPP da
Unidade.

Il - DA DOCUMENTACAO NECESSARIA DOS(AS) CANDIDATOS(AS) A
DIRECAO E COORDENACAO ADMINISTRATIVA

a) Documentacédo que comprove o vinculo com a UFSCar;

b) Certificado de conclusdo ou diploma do curso de Licenciatura em

Pedagogia;

c) Proposta do trabalho a ser desenvolvido que contemple os aspectos

pedagogicos e administrativos dos cargos.
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IV- DO MANDATO DO CARGO
O(a) Diretor(a) e o(a) Coordenador(a) Administrativo(a) da UAC terao um
mandato de 2 (dois) anos, compreendendo o periodo de 2023/2025, podendo

ser reconduzidos.

V- DAS INSCRICOES

Poderdo se inscrever as pessoas que atendam as exigéncias deste
Edital como descritos no item I. As Inscricdes para o cargo de Diretor(a) e para
Coordenador(a) Administrativo(a) estardo atreladas a formacao de uma chapa.

Todas as inscricdes de chapas candidatas a direcdo e coordenagéo
administrativa deverdo ser efetuadas pelo(a) candidato(a) titular mediante
formulario (https://forms.gle/zRAJIxyVkU5htvy6SA) do dia 20 a 30/03/2023.

As chapas e os(as) candidatos(as) inscritos(as) que desejarem retirar a

candidatura deverao fazé-lo via e-mail (eleicoes.uac@ufscar.br), até 48h antes
das elei¢cOes. A retirada de qualquer candidato(a) implica na retirada da chapa
correspondente.

Na hipétese do ndo atendimento de chapas inscritas para os cargos de
Direcdo e Coordenagcdo Administrativa, 0 prazo para inscricdes deve ser
prorrogado pela Comissédo Eleitoral, com consequente ajuste no restante do

calendario.

VI - DA VOTACAO
a) O Colégio eleitoral € composto por trés categorias de votantes:
b) Servidores(as) docentes lotados na unidade;
c) Servidores(as) técnico-administrativos lotados na unidade e;
d) Representantes das familias de criancas que estejam regularmente
matriculadas na UAC. Em caso do(a) votante com mais de uma crianga

matriculada, sera computado apenas um voto por familia.


https://forms.gle/zRAJxyVkU5htvy6SA
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A votacgéo sera realizada nos dias 17 e 18/04/2023, de forma presencial,
no saguao da UAC, compreendendo os seguintes horarios: das 8h as 8h15 e das
11h30 as 12h; e das 14h as 14h15 e das 17h30 as 18h.

Cada eleitor(a) podera selecionar uma chapa candidata a Direcéo e
Coordenacdo Administrativa.

VII- DA MESA RECEPTORA

A mesa receptora serd composta por no minimo 2 (dois) membros
sendo, no minimo, 1 membro representante da UAC (pertencente ao quadro de
servidores ativos da UFSCar) e 1 membro do Comisséao Eleitoral ou do Conselho
da UAC, que serdo responsaveis pela captacdo dos votos (de carater universal
e secreto); pela manutencdo da urna indevassavel; pelo preenchimento da ata
de abertura e fechamento; pelo controle da listagem dos votantes; e, ao

encerramento da votacdo, pela entrega da urna lacrada a Junta Apuradora.

VIII - DA JUNTA APURADORA

A junta apuradora sera composta de no minimo 3 (trés) membros, sendo
1 membro representante da UAC (quadro de servidores ativos da UFSCar), 1
membro da Comissao Eleitoral e 1 do Conselho da UAC, que fardo a apuracgéo
dos votos captados pela Mesa Receptora, verificando o lacre da urna que devera
estar lacrada. A junta respeitara os critérios de votos validos, brancos e nulos.

Sao considerados os votos validos aqueles que ndo apresentarem
dificuldade em sua leitura e que tenham clareza da intencdo do voto. Os votos
em branco sdo aqueles que ndo apresentam nenhuma sinalizacéo efetuada pelo
votante. Os votos nulos sdo aqueles que apresentarem rasuras, voto em mais
de uma chapa ou que néo consiga ser identificada a vontade do votante. Esses
casos serdo resolvidos entre a Comissao.

A Comissdo encaminhard o processo eleitoral concluido a Pré-Reitoria

de Assuntos Comunitarios e Estudantis, que apés tomar ciéncia, encaminhara
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oficio a Reitoria, que expedird Portaria de nomeagdo, dando por encerrado 0s

trabalhos dessas Comissoes.

IX - DA DIVULGAQAO DO RESULTADO

A chapa que tiver o maior numero de votos validos serd considerada
eleita. No caso de empate, sera considerada eleita a chapa em que o(a)
candidato (a) para direcao apresentar maior tempo de vinculo com a UFSCar.

A divulgacao dos resultados desta eleicédo sera feita oficialmente no dia
25 de abril de 2023 via e-mail (eleicoes.uac@ufscar.br) das listas da
comunidade e Inforede.

X - DOS RECURSOS

Sera dado o prazo de dois dias (20 e 21/04/2023) até as 18h para que
sejam apresentados recursos quanto ao resultado da eleicdo, o que deve ser
feito via formulario (https://forms.gle/y2U3yEyDKn2CCJcT6).

XI - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos seréo resolvidos pela Comisséo Eleitoral.

CALENDARIO
Etapas Dias Horario/Local
Divulgagéo via e-mail
eleicoes.uac@ufscar.br das
Divulgacao do edital 17/03/2023(sexta-feira) | listas da comunidade, Inforede
e Boletim Eletrénico de
Servigos.
Inscricdes 20 (segunda-feira) a Via formulario:
30/03/2023 (quinta- https://forms.gle/zRAJIxyVkU5h
feira) tvy6SA
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Anélise documental e 04/04/2023 (terca-feira) Divulgacéo via e-mail

divulgacéo dos eleicoes.uac@ufscar.br
candidatos(as)

Impetrar recurso 05/04/2023 (quarta- Via e-mail:
feira) eleicoes.uac@ufscar.br
Analise e divulgacéao do 10/04/2023 (segunda- Divulgagdo via e-mail
feCUTSO feira) eleicoes.uac@ufscar.br das
listas da comunidade
Apresentacéo da Proposta Via GoogleMeet as 18h30,
das Chapas para Direcéo 13/04/2023 (quinta- com link a ser divulgado nas
da UAC feira) listas da comunidade e no site
da UAC
No saguao da UAC
Manha:
8h as 8h15
17 e 18/04/2023 11h30 as 12h
(segunda e terca-feira)
Votacao Tarde:

14h as 14h15
17h30 as 18h

No saguéo da UAC, apés o
Apuracgéo e divulgagcéo 18/04/2023 (terga-feira) encerramento da votagao.
dos resultados
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Divulgagéo via e-mail

Divulgacéao oficial dos 19/04/2023 (quarta- | eleicoes.uac@ufscar.br das
resultados feira) listas da comunidade e
Inforede
Impetrar recurso 20 e 21/04/2023 (quinta Formulario:
e sexta-feira) https://forms.gle/y2U3yEyDKn2
CCJcT6
Analise do recurso 24/04/2023 (segunda- Divulgacéo via e-mail
feira) eleicoes.uac@ufscar.br das

listas da comunidade
Divulgacao do resultado | 25/04/2023 (terca-feira) Divulgacéo via e-malil

Final eleicoes.uac@ufscar.br das

listas da comunidade e

Inforede

Séo Carlos (SP), 17 de marco de 2023
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